
	Abwicklung Privateinkauf Nr.

	Mitarbeiter/in:

	Sachbearbeiter/in Mitarbeiterkonten:

	Bestellung an Firma

	
	Nr.:
	Kennung:

	Bestellsumme
	

	
	

	Bestellung abgeschickt am:
	

	Bestellung  in Mitarbeiterkonto eingetragen am:
	

	
	

	Auftragsbestätigung eingegangen am:
	

	Lieferung angemahnt am:
	
	
	

	             Lieferschein mit Nr.                                                       eingegangen am:
	

	             Rechnung mit Nr.                                                           eingegangen am:
	

	             Rechnungsbetrag sollte spätestens bezahlt werden  mit  Skontoabzug am:
	

	Rechnungsbetrag sollte spätestens bezahlt werden ohne Skontoabzug am:
	

	Rechnungsbetrag in € ohne Skontoabzug:
	

	Rechnungsbetrag in €   mit Skontoabzug:
	

	Skonto brutto                           - enthaltene UST                          =  Skonto netto

	Rechnungsbetrag bezahlt      mit (  )                 ohne (  )        Skontoabzug   
	

	Rechnungsbetrag bezahlt durch: Überweisung manuell  (  )  elektronisch  (  )  am:      
	

	Rechnungsbetrag bezahlt durch:  Scheck  (  )                                                     am:
	

	Bezahlung in Mitarbeiterkonto eingetragen am:
	

	Kontoauszug mit Nr.                                                                  eingegangen  am:                                            
	

	Kontobelastung in Mitarbeiterkonto eingetragen am:
	

	                                 Bestellung entnommen aus Ordner „Bestellungen ME“ am:
	

	Auftrag abgeschlossen am:
	

	Unterschrift Mitarbeiter/ in
	

	Kurzzeichen Geschäftsführer/in
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