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Modernes Termin- und Kalendermanagement
in der Musterlosung

In den ZPG-Mitteilungen Nr. 43 vom November 2008 wurde im Artikel "Webbasierte Kommunikati-
onsplattform fiir Schulen-Zusatzinformation” auf das neue Groupwise 8 verwiesen, das damals noch in
einer Public Beta-Version vorlag. Seit Dezember 2008 ist die "final release” verdffentlicht und konnte
in einer virtuellen Umgebung ausfiihrlich getestet werden. In einer in dieser Ausgabe beginnenden Ar-
tikelserie werden nun einige der neuen Features vorgestellt. Dabei soll auch die Frage geklirt werden,
inwieweit Groupwise 8 als Intranet-Plattform eingesetzt werden kann.

Im ersten Teil der Serie geht es dabei um das Termin- und Kalendermanagement.

1. Einleitung

Wie werden an der Schule 6ffentliche Termine wie Priifungen, Elternabende, Ferien usw.
publiziert? Wie erfahren die KollegInnen, wann die nidchste Abteilungskonferenz statt-
findet? Wo findet man den Termin des nédchsten Sporttages? Selbstverstandlich konnen
all diese Informationen per Papier, per Veroffentlichung auf der Schulhomepage oder im
Intranet bekannt gegeben werden. Doch welche Konsequenzen hat dies fiir die KollegIn-
nen? Jede(r) muss diese Termine dann noch in seinen eigenen Kalender eintragen, sei es
schriftlich in das altbew&hrte Notenbuch oder digital in den PDA oder das Smartphone.
Und wie sieht es mit dem eigenen Stunden- oder Vertretungsplan aus? Steht der dann
nochmal auf einem anderen "Datentrager"?

Wire es nicht viel schoner und eleganter, wenn alle 6ffentlichen Schultermine und auch
der eigene Stundenplan vollautomatisch im eigenen (natiirlich digitalen) Kalender lan-
den wiirden? Ohne dass man selbst irgendwie aktiv werden muss? Nicht moglich? Zu-
kunftsmusik? Weit gefehlt! Mit dem in die paedML Novell 3.2 integrierten Groupwise 8
kann dies heute schon realisiert werden.

Bevor im Folgenden das Kalendermanagement von Groupwise erldutert wird, miissen
zunédchst einige Begriffe und Voraussetzungen geklart werden.

2. Uberblick und Definitionen

Unter "offentlichem Schulkalender" versteht man den an jeder Schule gefiihrten Kalender,
der alle Termine enthilt, die den an der Schule Beteiligten bekannt sein miissen. Davon
abzugrenzen sind Termine, die nur einzelne Abteilungen, Fachkonferenzen, Arbeitsgrup-
pen usw... betreffen. Deren (nicht 6ffentliche) Termine kénnen/sollen nur einem begrenz-
ten Benutzerkreis bekannt sein und werden durch interne Absprachen festgelegt.

Groupwise ist die schon seit vielen Jahren in die paedML Novell voll integrierte Group-
ware mit Mailing, Terminen, Jobs, Adressbiichern und einem ausgefeilten Dokumenten-
management. Jedem Netzbenutzer kann bei der Ersteinrichtung gleich ein Groupwise-
Account (E-Mail-Adresse) zugewiesen werden. So erreichen die Netzbenutzer alle ver-
fiigbaren Dienste mit einer einzigen Benutzerkennung. Die aktuelle Version 8 von Group-
wise ist im Dezember 2008 auf den Markt gekommen und bietet als besondere Highlights
modernes Kalendermanagement, Web 2.0 - Funktionalitdten wie RSS-Feeds, Blogs und
Wikis (http://www.novell.com/de-de/products/groupwise/whats_new.html) und na-
tiirlich das schon erwdhnte Dokumentenmanagement. Die Startseite von Groupwise, das
sog. Dashboard, kann (muss aber nicht) jeder Benutzer individuell gestalten und die fiir


http://www.novell.com/de-de/products/groupwise/whats_new.html
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ihn wichtigen Elemente (Panels) wie Kalender, ungelesene Mails, offene Jobs oder belie-
bige RSS-Feeds einblenden. Der Administrator kann aber auch eine Oberfldche vorkonfi-
gurieren und diese den Benutzern als Musterschablone zur Verfiigung stellen.

Auf das Groupwise-System kann nicht nur mit Windows-Clients, sondern auch von
MAC- oder Linux-Maschinen aus zugegriffen werden. Komplett systemunabhéngig ist
der WebAccess, der den Zugriff mit jedem beliebigen Browser erlaubt. Hier muss aller-
dings erwdhnt werden, dass der WebAccess in der Funktionalitdt nicht ganz an den
Client-Zugriff heran reicht.

In Abbildung 1 sieht man einen individuell konfigurierten Startbildschirm mit der kom-
pletten Ordneranzeige ganz links und mehreren eingeblendeten Panels. Ein Doppelklick
auf die Kopfzeile eines Panels wiirde diese maximiert darstellen, mit einem weiteren
Doppelklick konnte es wieder minimiert werden.

‘b Novell GroupWise - LFB Schuladmin Basisordner i [=] 3

Datel Bearbeiten Anzeigen Aktionen Werkzeuge Fenster  Hilfe

I%Online-
1‘ LFE Schuladmin Basisordner

Bl {5 Websites

@ LFB Schuladmin Basisardner (-]

Kalender Ungelesene Machtichtzn -

= MAL -
= Gongle Frar2l:|9 = B Morgen (Dienstag, 24. Februar 2009)
- Netzinfos 5 | [£3] Besprechung wg. Neuausstattung Raum EDY4
-7 Support-Meta . 4
b i Malbox [4] 6lz 2456 7 5 (1= ¥on: Bernd Specht (74.02.2009 08:00)
A5 husgangsnachichten | | 7| 9 10 1112 1214 15 B Heute {Montag, 23. Februar 2009)
Kalender 81617 18 18 2021 22 - - :
5 Privat g @24 25 26 27 20 = LFB Schuladmin ha!: erledigt: GW8-Yorschau fertig machen
¥on: LFB Schuladmin {23.02.2009 16:59)
Schulkalender i . -
KSC 2008-09 Marz 2000 [#] Raum EDY1: PC ED¥1-PCO1 bootet nicht, bitte priifen!
e Primarbuch arz Helau-Rufen nicht vergessen Yon: Bernd Specht (23.02.2009)
-4 LFE Schuladmin MDMDBFSS [ NAL-Paket “Orbitale™ fiir Chemie erstellen!
9 1
= Dokumente 1 ‘1 oo Yon: Bernd Specht (23.02.2009)
oz 24356 78
~{ED Autorisiert 30
L 119 1011121314 15
_M"ffblzi‘znda’dh'b"mhe" 12|15 17 19 13 202122 |12 gg Tobiiste >
w7 I Brbit 13|23 24 25 26 27 23 29 [} [ GWE-Yorschau Fertig machen
= D Aktenschrank %1 3 o Won: LFE Schuladmin (23.02,2009)
5 privat [#] PC C321_W08 reparieren (NIC defekr)
{7 docs Goagle-Maobile SR S - Von: LFE Schuladmin (23.02,2009)
@ papierkorb [19] " [#] NAL-Paket "Orbitale” fiir Chemie erstellent
Bl Srtwearzes Brett (Feer von: Bernd Specht (23.02.2009)
< B SehukNews [21] Web Hider mehr » Gangle = Raum ED¥1: PC EDV1-PCO1 bootet nicht, bitte prifent

< B Metzinfos [10] ¥on: Bernd Specht (23.02.2009)

Schwvarzes Brett -

Google

E Fiir Lehrer: Einfiihrung ins Schulnetz - Neue Termine -
Yon: Netzinfos CES Karlsruhe {09.02.2009 18:25)

Bl Freitag, 13. Februar 2009 |
B “Das Tauschverzeichnis ist voll, mein Home-¥Yerzeichnis ist volli”
¥on: Netzinfos CES Karlsruhe (13.02.2009 10:16)
Einstellungen | Hilfe B Fiir Lehrer: "Die Mail habe ich nicht bekomment?"

Google com in English

Gonale anzeinen-

Yon: Netzinfos CES Karlsruhe (13.02.2009 16:28)

- |

| | Markiert: 1 Gesamb: 31

Abbildung 1: Groupwise-Startbildschirm

3. Die Erstellung des 6ffentlichen Schulkalenders
Bei der Erstellung des Schulkalenders kann man von folgendem Szenario ausgehen:

Gegen Ende des laufenden Schuljahres beginnt z.B. der stellvertretende Schulleiter mit
der Erstellung des Kalenders fiir das nachfolgende Schuljahr. Dies bedeutet im Einzelnen:

¢ Er tragt alle feststehenden Ferien und Feiertage ein. In Groupwise geschieht dies
durch einfaches Importieren eines sog. iCal-Kalenders, den man sich aus dem Inter-
net herunterladen kann (z.B. von http:/ /www.erweiterungen.de/kalender ).
Das iCal-Format wurde von der Fa. Apple definiert und wird mittlerweile in nahezu
allen modernen Termin- und Kalenderprogrammen verwendet.


http://www.erweiterungen.de/kalender
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¢ Danach werden die individuellen Schultermine eingetragen (z.B. schulspezifische
bewegliche Ferientage, an beruflichen Schulen die Einteilung von Laborwochen und
Blockpldnen, sowie bereits feststehende Veranstaltungen wie Schiileraufnahme, El-
ternabende, Priifungstermine usw...)

Wenn diese Arbeit erledigt ist, kann dieser vorldufig fertige Schulkalender vom
Groupwise-Kalender-Publisher automatisch auf einem Webspace publiziert werden. Der
Veroffentlichungsort kann dabei vom Kalender-Publisher selbst bereitgestellt werden, er
kann aber auch auf einem externen Webserver liegen. Gleichzeitig mit dem Veroffentli-
chen wird automatisch ein E-Mail-Text generiert, der drei Links enthélt: zum Importieren,
zum Abonnieren und zum einfachen Betrachten (html-Ansicht) des Schulkalenders. Diese
E-Mail wird der Stellvertreter zu Beginn des Schuljahres per zentral eingerichteter Vertei-
lerliste an alle Lehrer schicken. Die Lehrer miissen lediglich auf Abonnieren klicken und
haben sofort alle Termine in ihrem eigenen Kalender stehen.

Die nachfolgenden Abbildung 2a, b, ¢ zeigen das Verdffentlichen, Versenden und Abonnie-
ren des Schulkalenders. Die Links enthalten hier die interne Adresse des Schulservers;
selbstverstandlich kdnnen diese Seiten bei entsprechender Konfiguration der Musterlo-
sung auch von aufierhalb erreicht werden.
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LFB Schuladmin hat Sie zur Abonnierung des Internet-Kalenders 'Schulkalender' eingeladen.

— e @E | B \

Klicken Sie zum Abonnieren von 'Schulkalender’ auf folgende Webadresse:

webcal:'10.1.1.32/gweal/calendar/c 2NodWxhZ G1pbil sZmJAbIVzL m1sI WISLmRIPINpZD0O4NA

Zum Importieren von 'Schulkalender' Klicken Sie auf folgende Webadresse:

hitp//10.1.1.32/gweal/calendar/c2NodWxhZ G 1pbil sZmJAB2VzLm1sL WISLmRIPINpZDO4NA

Fiir eine Vorschau auf 'Schulkalender’ klicken Sie auf folgende Webadresse:

hitp//10.1.1.32/gweal/calendar/c2NodWxhZG 1pbil sZmJAbIVzLm1sL WI3LmRIPINpZD04NA ?Calendar format=html

=
Abbildung 2c: Einladung zum Abbonnieren

Mehrere veroffentlichte Kalender werden automatisch bereitgestellt:
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Abbildung 3: Beispiel fiir mehrere verdffentlichte Kalender

Den Schulkalender konnte man auf der Schulhomepage verlinken und erhielte beispiels-
weise folgende Monatsansicht. Eine Umschaltung auf Tages- Wochen- oder Listenansicht
ist mit den jeweiligen Schaltflichen moglich.
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Schulkalender LFE Schuladmin E Tag Woche E Monat
15y aktulisieren  p [7] Heute April 2009 IEI [E] Ansicht drucken
Jan Feb Mar 1 2 3 4 5
1L Palmsonntag | 1) Palmsonntag
Apr [GET Jun
ul g Sep & 7 g 9 10 11 12
1) Karfreitag 1 Karfreitag T4 Ostern T Ostern
Okt Mow Dez Weitere Objekts
13 14 13 16 17 18 19
T4 Ostermontag 1) Osterferien T} Osterferien T Osterferien T4 Osterferien
Weitere Objekte
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30
T Tag der Arbei
Ferkig v

Abbildung 4: Monatsansicht des Schulkalenders in html-Darstellung

. Wartung und Pflege des Schulkalenders

Wenn die erste Version des Schulkalenders publiziert ist und alle KollegInnen diesen
abonniert haben, wird es an der Schule wie folgt weitergehen: Neue Termine kommen im
Laufe des Schuljahres hinzu, manche Termine dndern sich, andere werden geldscht. Diese
Kalenderpflege kann ab jetzt von der Schulsekretdrin ibernommen werden. Die einzige
Aktivitdt, die noch nétig ist, ist das Eintragen oder Andern eines Termins! Alles andere
wird vom Kalender-Publisher erledigt, d. h. ein neuer Termin wird automatisch auf dem
Webspace veroffentlicht! Da die KollegInnen den Kalender abonniert (nicht importiert,
denn dies wire eine statische Variante) haben, erscheint der neue Termin automatisch im
jeweiligen personlichen Kalender! Von Benutzerseite her ist keine weitere Aktion mehr
notwendig. Die Aktualisierungsintervalle sind dabei einstellbar von 15 Minuten bis z.
B. wochentlich oder auch monatlich. In der schulischen Praxis sollte sich ein Wert im
Stundenbereich bewaihren.

. Das Groupwise-Kalendermanagement aus Benutzersicht

Bisher haben wir nur den offentlichen Schulkalender betrachtet; er erscheint als Schul-
kalender bei jedem Lehrer. Selbstverstandlich kann jeder Benutzer natiirlich noch weitere
Kalender in seinen Groupwise-Account einpflegen; dies konnten sein: der eigene pri-
vate Kalender, ein spezieller Abteilungskalender, ein beliebiger Sportkalender und vie-
les mehr. Im Internet findet man mittlerweile sehr viele Kalender im iCal-Format, die
problemlos eingebunden werden kénnen, sowohl statisch durch Importieren oder dyna-
misch, d. h. selbst aktualisierend durch Abonnieren. Die Darstellung der verschiedenen
Kalender kann dabei iiberlagert (so sieht man alle Eintragungen) oder jeweils einzeln er-
folgen (so sieht man nur die jeweiligen Eintrdge des entsprechenden Kalenders). Zur bes-
seren Ubersicht konnen die einzelnen Kalender in unterschiedlichen Farben dargestellt
werden. Zu beachten ist auch noch, dass alle eingepflegten Kalender weiterhin als einzel-
ne Kalender behandelt werden; d. h. wenn man einen Kalender 10scht, hat dies keinerlei
Auswirkungen auf die anderen bzw. den Gesamtkalender. So kann man als Lehrer z. B.
einen Abteilungskalender 16schen, wenn ein Abteilungswechsel notwendig ist, und den
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Kalender der anderen Abteilung einpflegen. Es gibt Systeme, bei denen man in solchen
Féllen alle Abteilungstermine einzeln von Hand 16schen miisste.

LFB Schuladmin E: df [ — = =
gﬁc ;szgs eeeerh®t Wna.04.2000 4| » Creue [ 1aa tifoche IE Manat Jahr Mehrfachbenutzer | EEEE

= NAL april 2000

= Gonale Mortag Diemstag Mittwoch Dornerstag Freitag Samstag Sonntag
= Metzinfos

[ Support-Hetz 1430 31 1 2
& m= Mailbox [4]
£% Ausgangsnachrichten
2
% Privat
Schulkalender
W ©sC z008-09 56 7 g8 9
B Primarbuch
T LFe schuladmin
|} Dokumente
5D Autarisiert
[0 Standardbibliothek || 1¢,
v ] Jnbliste
= In Arbeit

13 14 15 16 17 ) 1g 19

Ostermontad Osterferien Crterferien Qsterferien

B Schwarzes Brett (Feec
i B Schuldews [21]
o B Metzinfos [10]

1914 5 & 7

Abbildung 5: Uberlagerung von Kalendern
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6. Der personliche Stunden- und Vertretungsplan

Die meisten Termine eines Lehrers sind wohl durch den personlichen Stundenplan vor-
gegeben. Somit stellt sich unweigerlich die Frage, wie neben den zentralen 6ffentlichen
und privaten Terminen schliefSlich noch die eigenen Unterrichtsstunden in den Kalender
gelangen? Idealerweise wiirde man dies wie folgt realisieren: Das Stundenplanprogramm
exportiert oder besser publiziert die jeweiligen Lehrerstundenplédne (auch Vertretungspla-
ne) im iCal-Format auf einen passwortgeschiitzten Webspace. Als Dateiname wiirde sich
hier das Lehrerkiirzel (xyz.ics) anbieten. Der Lehrer abonniert einmalig seinen eigenen
Stundenplan und erhalt damit automatisch alle Termine und Anderungen in seinem Ka-
lender eingetragen. Somit stellt sich nur noch die Frage, ob dies so schon realisierbar
ist? Von Groupwise werden die Bedingungen erfiillt, der Kalender-Publisher kann auch
passwortgeschiitzte Webbereiche verwalten. Doch wie sieht es mit dem Stundenplanpro-
gramm aus? Aktuell kann meines Wissens nach noch kein Stundenplanprogramm im
iCal-Format exportieren. Eine Nachfrage bei den Programmierern von gpUntis hat aber
erfreulicherweise ergeben, dass ab Mai 2009 WebUntis die Stundenplandaten im benotig-
ten Format bereitstellen kann. Beim Neukauf oder Wechsel des Stundenplanprogramms
sollte man auf dieses Feature achten.

Wenn das aktuell verwendete Stundenplanprogramm das iCal-Format aber nicht be-
herrscht und ein Umstieg aus irgendwelchen Griinden nicht moglich ist, bietet Group-
wise immer noch die Moglichkeit, den eigenen Stundenplan per sog. Datumsautomatik
von Hand einzutragen. Der Zeitaufwand fiir ein ganzes Schuljahr hédngt dabei natiirlich
von der Komplexitit des Stundenplans ab, sollte sich aber mit einiger Routine in maximal
1 - 2 Stunden erledigen lassen.

7. Personliche Terminabsprachen

Nur der Vollstindigkeit halber sei noch erwédhnt, dass personliche Terminabsprachen
durch einfaches Senden eines Termins realisiert werden. Durch entsprechende TerminFrei-
bzw. TerminBelegt-Regeln erfahrt der Sender sofort, ob der angefragte Termin frei ist. Falls
der gewtinschte Termin belegt ist, kann man durch eine Terminzeitensuche im Kalender
des Adressaten einen freien Termin suchen. Automatisierte personliche Terminabspra-
chen mit Groupwise (oder jedem anderen Programm) machen aber nur dann Sinn, wenn
alle Termine, also auch der Stundenplan im Kalender eingetragen sind.

8. Ausblick

In diesem Beitrag wurde das Kalendermanagement mit Groupwise 8 ausfiihrlich erldu-
tert. Alle besprochenen Funktionalititen wurden, wie schon erwédhnt, in einer virtuellen
Umgebung erfolgreich getestet. Im ndchsten Artikel geht es voraussichtlich um die neuen
Web 2.0 - Funktionalitdten wie das Einbinden von Websites und RSS-Feeds in die person-
liche Startseite. AufSerdem wird eine Vorschau auf die rein webbasierte Portallosung No-
vell Teaming 1.0 gegeben, die sich in die Musterlosung incl. Groupwise integrieren lésst,
und ebenfalls Bestandteil des neuen Schulpaketes ist.

Thomas Geiger O
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