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OpenOffice komplettieren

Das inzwischen auch an Schulen beliebte und weit verbreitete kostenlose Office-Paket OpenOffice steht
dem Marktführer Microsoft Office funktionsmäßig praktisch in nichts mehr nach, läßt aber im Vergleich
bei den vorbereiteten Dokumentvorlagen die große Vielfalt vermissen. Diesem „Manko“ kann ab der
Version 2 von OpenOffice jedoch einfach durch Installation eines Vorlagenpaketes abgeholfen werden.

Download und Installation der Vorlagen

Unter http://www.heise.de/software/download/special/openoffice_erweitern/6_1 werden
zahlreiche Erweiterungsmöglichkeiten vorgestellt. Nach Anklicken des im Text enthaltenen
Links OpenOffice-Vorlagenpaket kann eine umfangreiche Vorlagensammlung herunter geladen
und zunächst an einem beliebigen Ort abgelegt werden. Diese Vorlagen müssen im Gegensatz
zu älteren OpenOffice Versionen nicht mehr umständlich in ein bestimmtes Verzeichnis kopiert
werden, sondern können über den Menüpunkt EXTRAS – EXTENSIONMANAGER... einfach in-
stalliert werden. Man muss nur noch wissen, wo die herunter geladenen Vorlagen gespeichert
wurden (Endung .oxt) und diese Datei bei Meine Extensions hinzufügen. Dazu müssen Sie
zunächst den Schalter HINZUFÜGEN betätigen und die Datei in einem Dateiexplorer suchen
und anklicken.

Start des Extension-Managers

Nun müssen die Erweiterungen noch aktiviert werden. Dazu muss das hinzu gefügte Paket
ausgewählt und der Schalter AKTIVIEREN betätigt werden.

http://www.heise.de/software/download/special/openoffice_erweitern/6_1
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Hier aktivieren

Nach der Aktivierung stehen die Vorlagen in mehrere Gruppen aufgeteilt zur Verfügung und
werden aufgerufen durch DATEI – NEU – VORLAGEN UND DOKUMENTE. Von der CD-Hülle
über die Reisekostenabrechnung bis hin zur Studienarbeit ist für jeden Geschmack etwas zu
finden. Über die Brauchbarkeit muss sich natürlich jeder sein eigenes Urteil bilden.

Die Vorlagengruppen

Selbst wenn nicht alle Vorlagen persönlich passen, ausprobieren lohnt sich allemal.

Walter Schlenker 2
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